1 成立石油化工学院审核评估领导小组
组长：鲍晓军 叶志清
学校联系人：侯琳熙
成员：鲍晓军 叶志清 刘玮 江义平 侯琳熙 魏伟胜 詹瑛瑛 杨臣 江献才 刘康林 欧国庆 秘书：吴东东

2 领导分工
鲍晓军叶志清：系统规划迎评工作
侯琳熙：教学、实验室工作布置、安全，做好汇报准备，教师的访谈组织
江义平：泉港校区相关的规划及汇报
刘玮：学生的培训、访谈组织、宣传

3 开展审核评估培训工作
审核评估领导小组培训 培训人：侯琳熙 培训时间：11月15日-11月30日
教师培训： 培训人：各系主任 培训时间：11月15日-11月30日
学生培训 培训人：刘玮 培训时间：11月15日-11月30日
QQ、微信发布 负责人 刘玮
审核评估领导碰头会：11月21日
审核评估通气会（各系负责人）：11月30日
审核评估动员会：11月3日  12月3日

4 安全卫生工作
实验室安全与卫生检查
侯琳熙 魏伟胜 欧国庆 检查时间  11月25日  12月4日  12月17日
科研实验室安全与卫生自查
各科研实验室负责人 检查时间 12月3日 12月16日

5 教学档案自查工作
侯琳熙 詹瑛瑛 杨臣 江献才 刘康林 吴东东  检查时间11月1日-12月8日
常规教学文档的系统整理（试卷、论文、授课计划、课程大纲及培养计划），确保教学文档的规范，方便专家进校时调阅。涉及到的数据应是学院近三年的数据
课表、授课计划、课程大纲等材料应准备电子版（Word、Excel、PDF文档、JPG图片），形成电子档案。（特别通知过控）

6 教学运行秩序
学院通知加强教风建设，确保各教学环节的正常运行，特别是课堂教学环节、实践教学环节；完善停调课等手续，确保教学质量。进行不定期检查 检查时间11月1日-12月18日 
负责人：侯琳熙
学院加强学风建设，确保学生以饱满向上的精神风貌，进行不定期检查 检查时间11月1日-12月18日 
负责人：刘玮

7 综合协调后勤保障
负责人 欧国庆
考察评估指挥调度工作、环境整治、路线方案、网络报道
8 考察路线
化学化工实验教学中心（国家级示范中心）石油化工学院实验教学中心（省级示范中心）
负责人 魏伟胜 讲解员 施小芳 林晓勤
国家级化肥催化工程技术中心（在老校区）司机 陈友旺
负责人 江莉龙  讲解员 詹瑛瑛
泉港校区规划 地点 文4-会议室212
负责人：江义平 讲解员 戚正刚
教学档案检查 地点 文4-会议室212
负责人：侯琳熙 各系负责人 吴东东
教师访谈：地点 文4-会议室212
负责人：侯琳熙
学生访谈：地点 文4-会议室205
负责人：刘玮
